Приложение к письму минобразования Ростовскойц области 
от 10.02.2016 №24/4.3-902
Организационная схема подачи документов в ГЭК
	Вид обращения 

в  ГЭК
	Категория
	Документы
	Действия
	Срок подачи документов

	Изменение (добавление) перечня учебных предметов для сдачи ГИА

	Участник ГИА

(выпускник текущего года)
	· Заявление с указанием измененного перечня учебных предметов для сдачи ГИА  на имя председателя ГЭК (образец прилагается)

· Документ, подтверждающий  наличие уважительной причины
	Подает заявление с указанием измененного перечня учебных предметов для сдачи ГИА  на имя председателя ГЭК и оригинал документа, подтверждающего наличие уважительной причины,
в образовательную организацию по месту прохождения ГИА лицу, ответственному за организацию и проведение ГИА
	Не позднее чем за две недели до даты проведения экзаменов в соответствии с утвержденным расписанием ГИА

	
	Лицо, ответственное за организацию и проведение ГИА в МОУО
	· Официальное письмо МОУО на имя председателя ГЭК с указанием причины внесения сведений  в РИС после установленного срока 

· Заявление участника ГИА с указанием измененного перечня учебных предметов для сдачи ГИА на имя председателя ГЭК (образец прилагается)
· Документ, подтверждающий  наличие уважительной причины
	Производит скан-копии документов и подает
в  минобразование РО (сектор мониторинга и обеспечения проведения ГИА) по системе электронного документооборота и делопроизводства «Дело» и
в электронном виде

на адрес электронной почты chubarova_lg@rostobr.ru
	В течение одного рабочего дня после получения документов от участника ГИА

	
	
	· 
	Принимает оригиналы документов и представляет в ГЭК
	В течение двух рабочих дней после получения документов от участника ГИА 

	
	Участник ЕГЭ
(выпускник прошлых лет, обучающийся по образовательным программам среднего профессионального образования, обучающийся, получающий среднее общее образование в иностранном государстве)
	· Заявление с указанием измененного перечня учебных предметов для сдачи ГИА  на имя председателя ГЭК (образец прилагается) 
· Документ, подтверждающий наличие уважительной причины
	Подает лично заявление с указанием измененного перечня учебных предметов для сдачи ГИА на имя председателя ГЭК  и оригинал документа, подтверждающего наличие уважительной причины,
в установленные минобразованием Ростовской области места регистрации на сдачу ЕГЭ

	Не позднее чем за две недели

до даты проведения экзамена в соответствии

с утвержденным расписанием ГИА


	Вид обращения 

в  ГЭК
	Категория
	Документы
	Действия
	Срок подачи документов

	Подача заявления на участие в ЕГЭ выпускником прошлых лет – военнослужащим, проходящим военную службу по призыву и по контракту, поступающему на обучение в военные образовательные организации высшего образования, после установленного срока
	Участник ЕГЭ
(выпускник прошлых лет – военнослужащий, проходящий военную службу по призыву и по контракту, поступающий на обучение в военные образовательные организации высшего образования)
	· Заявление на участие в ЕГЭ с указанием учебного предмета (перечня учебных предметов) для сдачи ЕГЭ  на имя председателя ГЭК (образец прилагается)
· Документ, подтверждающий  наличие уважительной причины
· Документ, удостоверяющий личность

· Документ об образовании
· Военный билет
	Подает лично заявление на участие в ЕГЭ с указанием учебного предмета (перечня учебных предметов) для сдачи ЕГЭ  на имя председателя ГЭК, оригинал документа, подтверждающего наличие уважительной причины, копии документа, подтверждающего личность, военного билета, оригинал документа об образовании
в установленные минобразованием Ростовской области места регистрации на сдачу ЕГЭ


	Не позднее чем за две недели до даты проведения экзаменов в соответствии с утвержденным расписанием ГИА

	
	Лицо, ответственное за организацию и проведение ГИА в МОУО
	· Официальное письмо МОУО на имя председателя ГЭК с указанием причины внесения сведений в РИС после установленного срока 

· Заявление участника ЕГЭ с указанием учебного предмета (перечня учебных предметов) для сдачи ЕГЭ  на имя председателя ГЭК
· Документ, подтверждающий  наличие уважительной причины
· Документ, удостоверяющий личность

· Документ об образовании
· Военный билет
	Производит скан-копии документов и подает
в  минобразование РО (сектор мониторинга и обеспечения проведения ГИА) по системе электронного документооборота и делопроизводства «Дело» и

в электронном виде

на адрес электронной почты chubarova_lg@rostobr.ru
	В течение одного рабочего дня после получения документов от участника ЕГЭ

	
	
	· 
	Принимает копии документа, подтверждающего личность, военного билета, оригиналы заявления участника ЕГЭ с указанием учебного предмета (перечня учебных предметов) для сдачи ЕГЭ  на имя председателя ГЭК,  документов об образовании и подтверждающего наличие уважительной причины
 и представляет в ГЭК
	В течение двух рабочих дней после получения документов от участника ЕГЭ


	Вид обращения 

в  ГЭК
	Категория
	Документы
	Действия
	Срок подачи документов

	Изменение перечня ППЭ в связи с необходимостью организации дополнительных ППЭ на дому (для лиц, имеющих показания для обучения на дому), на базе медицинских учреждений (для обучающихся, находящихся на длительном стационарном лечении), в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, после установленного срока
	Участник ГИА

(выпускник

текущего года), 

Родители  (законные представители)
	· Заявление участника ГИА и (или) его родителя (законного представителя) о необходимости прохождения ГИА в условиях, учитывающих состояние здоровья участника ГИА, особенности психофизического развития (на дому,  на базе медицинского учреждения) на  имя председателя ГЭК 
· Заключение ПМПК  или справка об инвалидности

· Документ, подтверждающий  наличие уважительной причины
	Подает заявление о необходимости прохождения ГИА в условиях, учитывающих состояние здоровья участника ГИА, особенности психофизического развития 
(на дому,  на базе медицинского учреждения) на имя председателя ГЭК,  оригинал 
документа, подтверждающего наличие уважительной причины, копию заключения ПМПК или оригинал справки об инвалидности в образовательную организацию по месту прохождения ГИА лицу, ответственному за организацию и проведение ГИА
	В течение одного рабочего дня после получения подтверждающих документов

	
	Лицо, ответственное за организацию и проведение ГИА в МОУО
	· Официальное письмо МОУО на имя председателя ГЭК с указанием причины внесения сведений в РИС после установленного срока 

· Заявление участника ГИА или его родителя (законного представителя) о необходимости прохождения ГИА в условиях, учитывающих состояние здоровья участника ГИА, особенности психофизического развития (на дому,  на базе медицинского учреждения) на имя председателя ГЭК
· Заключение ПМПК  или справка об инвалидности
· Документ, подтверждающий  наличие уважительной причины
	Производит скан-копии документов и подает
в  минобразование РО (сектор мониторинга и обеспечения проведения ГИА) по системе электронного документооборота и делопроизводства «Дело» и

в электронном виде

на адрес электронной почты chubarova_lg@rostobr.ru
	В течение одного рабочего дня после получения документов от участника ГИА, его родителей (законных представителей)

	
	
	· 
	Принимает оригиналы заявления участника ГИА о необходимости прохождения ГИА в условиях, учитывающих состояние здоровья участника ГИА, особенности психофизического развития 

(на дому,  на базе медицинского учреждения) на имя председателя ГЭК, документа, подтверждающего наличие уважительной причины,  копию заключения ПМПК или оригинал справки об инвалидности оригиналы 
 и представляет в ГЭК
	В течение двух рабочих дней после получения документов от участника ГИА

	
	Участник ЕГЭ
(выпускник прошлых лет, обучающийся по образовательным программам среднего профессионального образования, обучающийся, получающий среднее общее образование в иностранном государстве)
	· Заявление участника ЕГЭ о необходимости прохождения ЕГЭ  в условиях, учитывающих состояние его здоровья, особенности психофизического развития (на дому,  на базе медицинского учреждения) на  имя председателя ГЭК  
· Заключение ПМПК или справка об инвалидности

· Документ, подтверждающий наличие уважительной причины
	Подает лично заявление  о необходимости прохождения ЕГЭ в условиях, учитывающих состояние его здоровья, особенности психофизического развития (на дому,  на базе медицинского учреждения) на  имя председателя ГЭК, оригинал документа, подтверждающего наличие уважительной причины, копию заключения ПМПК или оригинал справки об инвалидности
в установленные минобразованием Ростовской области места регистрации на сдачу ЕГЭ


	В течение одного рабочего дня после получения подтверждающих документов


ОБРАЗЕЦ

Председателю государственной экзаменационной комиссии Ростовской области
_____________________________
заявление.


Я,  __________________________________________________________,

(Ф.И.О. участника ГИА)

обучающийся/обучающаяся __________________________________________








(наименование образовательной организации)
прошу добавить в ранее заявленный перечень учебных предметов для сдачи ГИА экзамен по учебному(ым) предмету(ам):
________________________  (____________________)


наименование учебного предмета



дата экзамена
Данный(е) учебный(е) предмет(ы) не был(и) заявлен(ы) ранее по причине _______________________________________________________________
__________________________________________________________________

Документ _________________________________________________________, 






(наименование и реквизиты документа)
подтверждающий наличие уважительной причины, прилагается.

Участник ГИА



_______________

                Ф.И.О.
                                                                                 (подпись)
Дата _____________
                                                                    

ОБРАЗЕЦ

Председателю государственной экзаменационной комиссии Ростовской области
_____________________________
заявление.

Я,  __________________________________________________________,

(Ф.И.О. участника ЕГЭ)

выпускник прошлых лет – военнослужащий, проходящий военную службу по призыву и по контракту, поступающий  на обучение в военные образовательные организации высшего образования ______________________________________________________________





(наименование военной образовательной организации высшего образования)
прошу допустить меня к сдаче ЕГЭ  по учебному(ым)  предмету (ам)
 ________________________  (___________________)
         наименование  учебного предмета)



дата экзамена
в связи с тем, что в установленные сроки не зарегистрировался на сдачу ЕГЭ  

по  причине________________________________________________________
__________________________________________________________________
Документ _________________________________________________________, 






(наименование и реквизиты документа)
подтверждающий наличие уважительной причины, прилагается.

Участник ЕГЭ



___________________                      Ф.И.О.
             (подпись)
Дата _________________

ОБРАЗЕЦ

Председателю государственной экзаменационной комиссии Ростовской области
_____________________________
заявление.

Я, _______________________________________________________________,

(Ф.И.О.  участника ГИА, ЕГЭ)

обучающийся/обучающаяся ______________________ ___________________
(название образовательной организации)

выпускник прошлых лет, обучающийся по образовательным программам среднего профессионального образования, обучающийся, получающий среднее общее образование в иностранном государстве)







(нужное  подчеркнуть)
прошу организовать прохождение ГИА, ЕГЭ в условиях, учитывающих

 





(нужное  подчеркнуть)
состояние моего здоровья и особенности психофизического развития: 

на дому______________________________________________________,

(адрес места фактического  проживания)

на базе медицинского учреждения_____________________________________

(название медицинского учреждения и его адрес )

________________________________________________________________
по учебному(ым) предмету(ам)
 ___________________________________________  (___________________)
            наименование предмета


дата экзамена

по  причине_____________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Документ _________________________________________________________, 






(наименование и реквизиты документа)
подтверждающий наличие уважительной причины, прилагается.

Участник ГИА,  ЕГЭ

(нужное  подчеркнуть )                                 _______________                Ф.И.О.
                          (подпись)
Дата_____________

ОБРАЗЕЦ

Председателю государственной экзаменационной комиссии Ростовской области

_____________________________

заявление.

Я, _______________________________________________________________,

(Ф.И.О.  родителя (законного представителя) участника ГИА)

прошу организовать моему(ей) __________(сыну, дочери) __________________________________________________________________,

(Ф.И.О. сына, дочери)
обучающемуся(йся) _______________________________________________

(наименование образовательной организации)
прохождение ГИА в условиях, учитывающих состояние моего(ей) ____________(сына, дочери)  и особенности психофизического развития: 

на дому______________________________________________________,

(адрес места фактического  проживания)

на базе медицинского учреждения_____________________________________

(название медицинского учреждения и его адрес )

________________________________________________________________
по учебному(ым) предмету(ам)

 ___________________________________________  (___________________)

            наименование предмета


дата экзамена

по  причине_____________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Документ _________________________________________________________, 






(наименование и реквизиты документа)
подтверждающий наличие уважительной причины, прилагается.

Родитель
                                  _______________                            Ф.И.О.
                          (подпись)
Дата_____________

