
План работы 

школьной информационной службы  

МБОУ  Матвеево-Курганской сош №1  на 2013-2014 учебный  год. 
 

Цель: комплексная  информатизация учебно-воспитательного процесса в учреждении 

образования, создание единого информационного пространства школы. 

Задачи работы: 

 внедрение информационных технологий в процессе обучения; 

 создание школьной Медиатеки, оснащенной необходимыми  информационными 

ресурсами; 

 организация консультаций для проведения уроков с применением информационных 

технологий; 

 оказание консультационной помощи в техническом обслуживании компьютерной 

техники. 

 использование информационных технологий для непрерывного профессионального об-

разования педагогов; 

 активизация познавательной активности школьников в ходе учебного процесса; 

 обеспечение условий для формирования информационной культуры обучающихся. 

 

Основные направления работы: 

 

№ Содержание работы Дата Ответственный 

1 Учебно-методическая работа 

 

1 Планирование  работы  Школьной 

информационной службы. 

Вопросы  использования информационных 

технологий в учебно-воспитательном процессе. 

сентябрь, 2013г. Куманяева Ю.Н. 

2 Продолжение  работы над  редактированием  

школьного сайта.  

В течение 

учебного года 

Коноваленко Е.М. 

Куманяева Ю.Н. 

Сухомлинов С.В. 

3 Индивидуальные консультации по вопросам 

ИКТ. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Шереверова М.В. 

Сухомлинов С.В. 

4 Помощь учителям - предметникам в проведении 

уроков. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Шереверова М.В. 

5 Создание базы данных учителей (электронное 

портфолио) 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Шереверова М.В. 

Сухомлинов С.В. 

6 Информационное  обеспечение  основных  

мероприятий школы  

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Шереверова М.В. 

Сухомлинов С.В. 

7 Методическая  помощь  (подготовка к 

семинарам, конкурсам, вопросы по  

использованию ИКТ  в учебном  процессе).  

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Шереверова М.В. 

Сухомлинов С.В. 

8 Оказание практической помощи в поиске и 

отборе информации по заданной теме в 

локальной сети Интернет. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Шереверова М.В. 

Сухомлинов С.В. 

 2 Научно-методическая работа 

1 Изучение  профессиональных потребностей 

педагогических работников  школы в сфере  

информационных технологий. 

сентябрь, 2013 год Куманяева Ю.Н. 



2  Использование информационной 

образовательной  среды районного  

информационного  центра  для развития  

информационного  образовательного  

пространства  школы. 

В течение 

учебного года 

учителя -

предметники 

3  Продолжить работу  с одаренными  учащимися 

школы в целях развития  проектной и 

исследовательской деятельности, участвующих 

в районных и школьных конкурсах, олимпиадах. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Сигута А.А. 

учителя - 

предметники 

4 Участие в конкурсах всех уровней по 

использованию ИКТ на уроках и во внеклассной 

работе. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Сигута А.А. 

учителя -

предметники 

5 Разработка цифровых образовательных 

материалов к урокам. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Сухомлинов С.В. 

6  Консультации  педагогов  по созданию 

(электронное)  портфолио. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Сухомлинов С.В. 

7 Создание личных страниц  и представление 

своего педагогического опыта учителями на 

школьном сайте. 

В течение 

учебного года 

Коноваленко Е.М. 

Куманяева Ю.Н. 

Сухомлинов С.В. 

3 Организационно-методическая работа 

1  Изучение запросов  педагогов по ПМК  

 

сентябрь, 2013 год Куманяева Ю.Н. 

2 Анализ  текущей  ситуации процесса 

информации ОУ, коррекция  и мониторинг  

деятельности  по этой проблеме. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

3 Создание  условий для использования  

программно  методических  комплексов  в 

школе.  

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Сухомлинов С.В. 

4 Создание электронной копилки педагогического 

опыта.  

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Шереверова М.В. 

Сухомлинов С.В. 

5 Организация свободного доступа к 

образовательным ресурсам сети Интернет. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Сухомлинов С.В. 

6 Оказание помощи по оформлению 

индивидуальных и групповых 

исследовательских, проектных и реферативных 

работ. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Шереверова М.В. 

Сухомлинов С.В. 

7 Организация индивидуальных консультаций по 

вопросам использования ИКТ. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Шереверова М.В. 

Сухомлинов С.В. 

8 Организация  мониторинга КПМО. 

 

до 20 числа 

каждого месяца  

Куманяева Ю.Н. 

 

9 Организация  работы  редакционной  группы по 

выпуску  газеты  «Переменка», работы  

школьного радио «Радио-школа»  и «Пресс - 

клуба» 

В течение 

учебного года 

Шереверова М.В. 

 

11 Сбор необходимой информации и 

администрирование « Электронных дневников», 

«Электронного журнала». 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Сухомлинов С.В. 

 

4 Контроль и руководство 

1 Планирование работы на год август, 2013 год. Куманяева Ю.Н. 

2 Изучение нормативных документов В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 



3 Обновление информации в основных разделах 

школьного сайта. 

2 раза в месяц Куманяева Ю.Н. 

Сухомлинов С.В. 

 

5. Организационно-техническая работа. 

1 Запуск сервера и  его диагностика. В течение 

учебного года 

Сухомлинов С.В. 

Деев И.Н. 

2 Обслуживание сервера. В течение 

учебного года 

Сухомлинов С.В. 

Деев И.Н. 

3 Наполнение  сервера  образовательными 

ресурсами. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Сухомлинов С.В. 

4 Настройка базового программного и 

аппаратного обеспечения. 

В течение 

учебного года 

Сухомлинов С.В. 

Деев И.Н. 

5 Организация бесперебойной работы всех 

звеньев информационной системы школы. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Сухомлинов С.В. 

Деев И.Н. 

6 Приобретение электронных учебников других 

ЦОР. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

учителя - 

предметники 

Сухомлинов С.В. 

7 Осуществление работ по техническому 

обеспечению информатизации школы. 

В течение 

учебного года 

Сухомлинов С.В. 

Деев И.Н. 

8 Обеспечение сохранности и работоспособности 

технических средств, планирование 

своевременного обновления оборудования. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Сухомлинов С.В. 

Деев И.Н. 

9 Внедрение электронного журнала во всех 

классах. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Сухомлинов С.В. 

10 Техническое сопровождение  школьных  

мероприятий в сфере образования. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Шереверова М.В. 

Сухомлинов С.В. 

11 Создание технических паспортов кабинетов. В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Шереверова М.В. 

Сухомлинов С.В. 

12 Поэтапная замена устаревшей компьютерной 

техники.  

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Сухомлинов С.В. 

Деев И.Н. 

13 Обеспечение работоспособности компьютеров 

школы ((техническое и программное 

обеспечение, в том числе, Интернет, заправка 

картриджей для принтера, текущий ремонт).  

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Сухомлинов С.В. 

Деев И.Н. 

14 Контроль за  сохранностью  оборудования, 

ведение журналов по ТБ и выходу в ИНТЕРНЕ. 

В течение 

учебного года 

Куманяева Ю.Н. 

Шереверова М.В. 

Сухомлинов С.В. 

 


